	學生事務處護理師魏育貞106年重要工作行事曆

	月份
	工作內容
	預定工作

完成期限
	備註

	一
	1.簽訂醫療服務醫院合約及執行相關業務。
2.學生團體保險理賠。
3.學生傷病處理。
4.傳染病及其他衛生教育宣導。
	1~12月
	

	二
	學校衛生輔導自評。
	2月
	

	三
	辦理健康促進相關活動。
	3~12月
	

	四
	1. 規劃新生健康檢查活動。
2. 學校衛生輔導實地訪視
	4月
	

	五
	健康促進計畫資料收集及整理。
	5~6月
	

	六
	學生體外自動電擊器教育訓練。
	6月
	

	七
	教育部健康促進計畫撰寫及申請。
	8月
	

	八
	教職員體外自動電擊器教育訓練。
	8月
	

	九
	辦理新生健康檢查活動及檢查報告異常追蹤。
	9月~12月
	

	十
	大學部新生心肺復甦術訓練。
	10~11月
	

	十一
	簽訂體外自動電擊器合約。
	11月
	

	十二
	藥品購買及相關經費核銷。
	1~12月
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